
 

 

Panduan Penulisan Buku Ajar/Monograf/Referensi 
 
Yth. Bapak/Ibu Penulis, 
 

Terima kasih atas kepercayaan Bapak/Ibu dalam menyusun naskah buku. Untuk 
menjadikan buku ini berkualitas tinggi dan layak di instansi masing-masing, kami ingin 
mengingatkan kembali beberapa hal yang perlu diperhatikan dalam proses penulisan, yaitu: 

 
1. Kesesuaian dengan Template 

o Pastikan naskah yang disusun sesuai dengan template resmi kami. 
2. Kualitas Gambar 

o Gunakan Gambar dengan kualitas HD untuk mendukung visualisasi materi. 
o Jika menggunakan Gambar dari sumber lain, harap mencantumkan sumber 

asli dalam teks dan daftar pustaka 
3. Referensi yang Kredibel 

o Mengutamakan jurnal-jurnal kredibel dan/atau buku dari penerbit terkemuka 
sebagai referensi (80% di antaranya merupakan publikasi dalam 10 tahun 
terakhir). 

o Pastikan seluruh referensi tercantum lengkap di daftar pustaka sesuai dengan 
gaya sitasi American Psychological Association (APA). 

4. Bahasa yang Jelas dan Akademik 
o Gunakan bahasa yang jelas, padat, dan konsisten sesuai dengan kaidah 

akademik. 
o Batas minimal panjang naskah adalah 60 halaman dan maksimal 250 halaman 

(Ukuran UNESCO). Apabila lebih dari 250 halaman maka penulis akan 
dikenakan biaya tambahan. 

5. Keaslian dan Bebas Plagiasi 
o Pastikan naskah yang disusun orisinal dengan tingkat kesamaan maksimal 

20%, berdasarkan tes Turnitin. 
o Setiap kutipan wajib disertai dengan sitasi yang tepat untuk menjaga integritas 

akademik. 
6. Pemeriksaan Teknis 

o Lakukan pengecekan ulang terhadap kesalahan ketik, ejaan, dan tata bahasa 
sebelum naskah diajukan untuk proses selanjutnya. 
 

Demikian panduan ringkas ini kami sampaikan. Terima kasih atas perhatian dan kerja sama 
Bapak/Ibu. 

 
Hormat kami, 
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